
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Kinder- und Jugendmedizinisches Zentrum 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine topmotivierte 

Ordinationsassistent*in für 20 – 25 Wochenstunden 

Wir freuen uns, dass unser Kinder- und Jugendmedizinisches Zentrum weiter wächst! 

Unser multiprofessionelles Team zeichnet sich aus durch viel Teamgeist und Freude an der 
Arbeit für unsere jungen Patient*innen und deren Familien. 

Ihre Aufgaben: 

• Vorbereitung der Patient*innen für die ärztliche Konsultation: kurze Anamnese, 
Gewicht, Länge, Kopfumfang, Herrichten der Impfungen, kapilläre Blutabnahme inkl. 
Analyse, Harnanalyse, Blutdruck, EKG, Spirometrie, etc. 

• Organisation der Ordinationsräume 

• Bei Bedarf Assistenz der Ärztinnen 

• Elektronische Patient*innen-Administration 

• Beantwortung telefonischer Anfragen und Terminvereinbarungen 

• Verrechnung der Privatleistungen mit Registrierkassa und Tagesabschluss 

Unsere Anforderungen: 

• Freundliches Wesen und zuvorkommende Art  

• Teamgeist, kollegialer Umgang mit den Mitarbeiter*innen 

• Bereitschaft zu gewisser zeitlicher Flexibilität 

• Eigeninitiative mit hohem Maß an Selbstständigkeit und Eigenverantwortung 

• Ganz wichtig: Stressresistenz und Einsatzfreude 

Wir bieten: 

• Sehr gutes Arbeitsklima 

• Abwechslungsreiche Aufgabe mit vielfältigen Möglichkeiten 

• Fortbildungs- und Weiterentwicklungschancen 

• Gelegenheit, in einem dynamischen Umfeld aktiv mitgestalten zu können 

Für diese Tätigkeit bieten wir ein monatliches Nettogehalt je nach Ihrer Qualifikation  
von 2.000 €  bis 2.150 € auf Vollzeitbasis. 

Machen Sie sich ein Bild von unserer Ordination unter www.gesundheit-leuchtturm.at 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter buero@gesundheit-leuchtturm.at;  
bitte um Motivationsschreiben, Lebenslauf mit Foto samt Zeugnissen. 

http://www.gesundheit-leuchtturm.at/
mailto:buero@gesundheit-leuchtturm.at

