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Wir suchen eine 
 

Ordinationsassistenz (m/w/d) für 
30-40 Wochenstunden 
 
 
Mit dem Primärversorgungszentrum Linz Stifterstraße gründeten wir das erste PVZ in Linz, 

eine neue Organisationsform für eine ganzheitliche und abgestimmte Gesundheitsversorgung. 

Die Basis in unserem PVZ bilden vier Ärzte und Ärztinnen für Allgemeinmedizin mit drei 

Kassenverträgen. Diese arbeiten mit weiteren Gesundheitsberufen eng im Team zusammen. 

Das Kernteam, bestehend aus Ordinationsassistenz, diplomierten Pflegekräften und 

ÄrztInnen, wird von einem erweiterten Team verstärkt, welches in unserem Fall Expertise aus 

den Berufsgruppen Diätologie, Sozialarbeit, Ergotherapie, Physiotherapie, Psychologie 

und/oder Psychotherapie, professionelles Wundmanagement und Pharmakologie umfasst. 

Ziel ist eine hochqualitative Betreuung unserer PatientInnen durch interdisziplinäres Arbeiten 

und Fallbesprechungen in regelmäßigen Team-Besprechungen mit allen im PVZ angebotenen 

Gesundheitsberufen. 

 

Ihre Hauptaufgaben: 
 
Unterstützung der Ärzte und DGKP in der Erbringung der Kernprozesse des 
alltäglichen Ablaufes der Patientenversorgung im PVZ und der interdisziplinären 
Zusammenarbeit mit den Experten der Gesundheitsberufe aus dem erweiterten 
Team. 
 

- Freundlicher und kompetenter Empfang der PatientInnen 
- Entgegennahme der Telefonate  
- Durchführen des Terminmanagements 
- Anlegen von Patientenakten 
- Koordination und Organisation des Zeit- und Wegemanagements in der 

Patientenversorgung 
- Aktive Teilnahme an Teambesprechungen und Fallbesprechungen und 

Koordination der Termine und TeilnehmerInnen 
- Übernahme medizinisch/pflegerischer Tätigkeiten nach Anordnung im 

Rahmen der berufsrechtlichen Möglichkeiten (MAB§2) 
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Unsere Anforderungen: 
 

- Perfekte Deutschkenntnisse, Fremdsprachenkenntnisse erwünscht 
- Gute EDV-Anwenderkenntnisse 
- Hohe soziale Kompetenz und professionelles Auftreten sowie Eigenmotivation 
- Teamfähigkeit 
- Freude an der Arbeit mit Menschen 
- Psychische Belastbarkeit 
- Offene und positive Ausstrahlung 
- Mitwirken an Veranstaltungen zur Gesundheitsförderung und Prävention 

 
 

Wir bieten Ihnen: 
 

- Ein kompetentes Arbeitsumfeld in einem jungen, engagierten und 
dynamischen Team 

- Moderne EDV-gestützte Dokumentation und Kommunikation 
- Flexible Arbeitszeitmodelle 
- Bereitstellung der Dienstkleidung 
- Fort- und Weiterbildungsangebot 
- Top ausgestattete Ordination  
- Sehr gute öffentliche Erreichbarkeit  

 
 

Für diese Stelle bieten wir ein monatliches Bruttogehalt von mindestens 
€ 2.145,00 zuzüglich der Infektionszulage von € 189,00 auf Vollzeitbasis. Hohe 
Bereitschaft der Überzahlung ja nach Berufserfahrung und Qualifikation. 
 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie uns bitte Ihre 
Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf inkl. Foto, Motivationsschreiben, Ausbildungs- 
und Dienstzeugnisse) ausschließlich per E-Mail an office@hausaerzte-domplatz.at.   
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 

Ihr PVZ-Ärzteteam 
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