Wir
Suchen PVZ PERG
Dich

ORDINATIONSASSISTENT*IN, FUR 20 BIS 40
WOCHENSTUNDEN

Im Primérversorgungszentrum Perg bieten wir eine ganzheitliche und
koordinierte Gesundheitsversorgung an. Unser Team besteht aus drei
AllgemeinmedizinerInnen mit drei Kassenvertrigen, unterstiitzt durch
Ordinationsassistenz und diplomierte Pflegekrifte. Erginzt wird das
Team durch Expertlnnen aus Diitologie, Sozialarbeit, Ergotherapie,
Physiotherapie, Psychologie, professionellem Wundmanagement und
Pharmakologie. Durch interdisziplinire Zusammenarbeit und
regelmiflige Fallbesprechungen gewihrleisten wir eine hochwertige
Betreuung unserer PatientInnen.

Thre Hauptaufgaben:

« Terminvereinbarung (direkt, telefonisch, E-Mail).

« Telefon: Behandlung von eingehenden Anrufen.

« Patientenanmeldung ¢ E-Mail-Bearbeitung; Post-/Faxverwaltung.
« Bearbeitung von Rezept-Anforderungen.

« Unterstiitzung DGKP, Schnelltestverfahren.

« Betreuung der Ordinationsriume.

- Einfache Assistenztitigkeiten bei drztlichen Mafnahmen.



PVZ PERG

Unsere Anforderungen: ALLGEMEINMEDIZIN - THERAPIE - BERATUNG

. Bereitschaft zur berufsbegleitenden Absolvierung der Ausbildung zur
Ordinationsassistent:in oder bereits vorhandener Abschluss. Erfahrung im
Gesundheits-/Sozialbereich erwiinscht.

« Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englisch Basiskenntnisse.

. Kontakt- und Kommunikationsfihigkeit / Freundlichkeit.

. Einfiihlungsvermogen.

. Verantwortungsbewusstsein und Diskretion.

. Organisationsfihigkeit.

. EDV-Kenntnisse

Wir bieten IThnen:

. Ein kompetentes Arbeitsumfeld in einem jungen, engagierten und dynamischen
Team.
. Moderne EDV-gestiitzte Dokumentation und Kommunikation.
Flexible Arbeitszeitmodelle.
. Bereitstellung der Dienstkleidung.
Fort- und Weiterbildungsangebot.
. Top ausgestattete Ordination.
Sehr gute 6ffentliche Erreichbarkeit.

. Das Gehalt richtet sich nach dem Kollektivvertrag fiir Angestellte bei Arzt/innen und in
arztlichen Gruppenpraxen in Oberdsterreich und héingt von Ausbildung, Qualifikation
und Erfahrung ab.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Motivationsschreiben und Lebenslauf bevorzugt per E-Mail an : PVZ-PERG
Team

KONTAKT :
pvz.perg@pebios.at



